АДМИНИСТРАЦИЯ НИВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ПИТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

​​​​​​​​​​​​__________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   5 ноября 2024 г                                                           
                №39
Об утверждении Административного 
регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости на территории 

Нивского муниципального образования»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 г №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», руководствуясь Уставом Нивского муниципального образования, администрация Нивского муниципального образования ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Нивского муниципального образования», изложив его в новой редакции.
2. Постановление от 24.10.2011 г №18 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости» на территории Нивского муниципального образования», постановление от 15.06.2012 г №10 «О внесении изменений в постановление администрации Нивского муниципального образования Питерского муниципального района Саратовской области №18 от 24.10.2011 г, постановление от 30.07.2014 г №38 «О внесение изменений в постановление администрации Нивского

муниципального образования от 15 июня 2012 г №10», постановление от 16.02.2015 г №7 «О внесение изменений в постановление администрации Нивского муниципального образования от 24 октября 2011 года №18», постановление от 11.12.2018 г №38 О внесение изменений в постановление администрации Нивского муниципального образования от 15 июня 2012 г №10»,постановление от 28.01.2022 г №4 «О внесении изменений в постановление администрации Нивского МО от 15.06.2012 г №10 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение  ( изменение)    адресов объектам недвижимости на территории Нивского муниципального образования.» (с изм. от 30.07.2014 г №38, от 16.02.2015 г №7, от 11.12.2018 №38)», постановление от 20.06.2024 г №21 «О внесении изменений в постановление администрации Нивского муниципального образования Питерского муниципального района Саратовской области №10 от 15.06.2012 г «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости» на территории Нивского муниципального образования. (с изм. №38 от 30.07.2014, №7 от 16.02.2015, №38 от 11.12.2018, №4 от 28.01.2022)» отменить.
         3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
    4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
И. о. главы Нивского
муниципального образования                                                  Г.К. Джумагалиева 

                                                                                                         Приложение

к постановлению администрации 
Нивского МО

от 05.11.2024 г №39                                               

«Присвоение, изменение и аннулирование 

                                                                                             адресов объектам недвижимости на                        территории Нивского муниципального образования»
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Нивского муниципального образования»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение (изменение) адресов объектам недвижимости» на территории Нивского муниципального образования (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении по присвоению (изменению) адресов объектам недвижимости, за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района, на территории Нивского муниципального образования (далее тексту - присвоение (изменение) адреса)». 

        1.2.     Заявителями муниципальной услуги являются следующие категории граждан: физические и юридические лица либо их уполномоченные представители: 
законными представителями физического лица признаются лица, выступающие в качестве его законного представителя в соответствии с нормами гражданского и семейного законодательства (родители, усыновители, опекуны, попечители).
юридическое или физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями. Основанием представительства является доверенность, (п. 5 ст. 185 ГК РФ) (далее – заявители).

   1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги:

а) Место нахождения Органа: Саратовская область, Питерский район, поселок Нива, улица Молодежная, д. 2
График работы Органа по приему граждан: 

	Понедельник 
	08.30-11.30; 14.30-16.30 

	Вторник 
	08.30-11.30; 14.30-16.30

	Среда 
	08.30-16.30; 14.30-16.30 

	Четверг 
	08.30-16.30; 14.30-16.30

	Пятница 
	14.30-16.30

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной

	Перерыв на обед: 12.00-14.00


 Информация о месте нахождения и графике работы Органа может быть получена по справочным телефонам: 2-55-84
Информация о месте нахождения и графике работы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги может быть получена: по справочным телефонам: (84561)2-55-84
б) Справочные телефоны Органа: (84561)2-55-84

в) Адрес официального сайта Органа: https://nivskoemo.gosuslugi.ru/.
     Адрес электронной почты Органа: nivskoemo@mail.ru 
          Размещение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги проводиться на информационных стендах в Органе, в местах предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Органа, на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг)

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Нивского муниципального образования» 

2.2. Наименование Органа: Администрация Нивского муниципального образования Питерского муниципального района Саратовской области. 
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: присвоение (изменение) адреса объекту недвижимости либо письменный отказ в присвоении (изменении) адреса с указанием причин.
         2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более чем 18 дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в первом абзаце п.п. 2.4.1., исчисляется со дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента (при их наличии), в Орган.

2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: 

           Решение Органа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса направляется Органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в заявлении:

- в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого портала, региональных порталов или портала адресной системы, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, указанного в п.п. 2.4.1. настоящего регламента;

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днём со дня истечения, установленного п.п. 2.6.1. настоящего регламента срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр по месту представления заявления Орган обеспечивает передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного подпунктом 2.6.1. настоящего регламента.  

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Нивского муниципального образования, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги: 
- Федеральный закон от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (первоначальный текст опубликован в официальных изданиях "Российская газета" от 8 октября 2003 г. N 202, "Парламентская газета" от 8 октября 2003 г. N 186, Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 40 ст. 3822);
- Федеральный закон от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 г. №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»

         - Устав Нивского муниципального образования.

2.6. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее – заявление), поданное заявителем либо представителем заявителя по форме, устанавливаемой Министерством финансов РФ. 

Заявление подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;

б) право оперативного управления;

в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.

С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством РФ порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством РФ порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством РФ порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Орган на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее- региональный портал), портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- портал адресной системы).

Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Орган или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с которым Органом в установленном Правительством РФ порядке заключено соглашение о взаимодействии.

Перечень многофункциональных центров, с которыми Органом в установленном Правительством РФ порядке заключено соглашение о взаимодействии, публикуется на официальном сайте Органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заявление представляется в Орган или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации.

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

 
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

 - представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, определенных указанным Федеральным законом.

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 г. №1221 (далее – Правила);

и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «б» пункта 14 Правил).

2.6.3. Орган запрашивает документы, указанные в п.п. 2.6.2. настоящего регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в п.п. 2.6.2. настоящего регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

Документы, указанные в п.п. 2.6.2. настоящего регламента, представляемые в Орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной подписи.

Запрещается требовать от заявителя (представителя заявителя):

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
 - в случае отсутствия или ненадлежащего оформления заявления заинтересованного лица или его уполномоченного представителя  о выдаче копии;
 -  в случае обращения заявителя о выдаче копий документов, не затрагивающих его права и свободы (с целью соблюдения прав других граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации);

 -  в случае, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;

 -  при запросе муниципальных правовых актов Администрации, опубликованных в средствах массовой информации, либо размещенных в сети Интернет на официальном сайте Питерского муниципального района (в ответе на запрос Администрация может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация).

 -  в случае если в заявлении содержится просьба о выдаче копии муниципального правового акта, находящегося на постоянном хранении в архиве Питерского муниципального района, заявление направляется по принадлежности в архив Питерского муниципального района.

2.8. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Государственная пошлина не взимается.
2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Помещение для исполнения муниципальной услуги оснащено телефоном и соответствующей табличкой. 
Помещение для ожидания и приема заявителей, оборудовано стульями и стол для возможности оформления заявления.
2.11.2. Рабочие места специалистов, исполняющих муниципальную услугу, оборудованы компьютерами и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать исполнение муниципальной функции.
2.11.3. Специалисты, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обеспечиваются бумагой, расходными материалами и канцтоварами в количестве, достаточном для оказания муниципальной функции.
2.11.4. Организацию приема по информированию об исполнении муниципальной услуги осуществляют специалисты администрации на рабочем месте в соответствии с графиком работы, установленным приложением к настоящему административному регламенту.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается:

- лично в часы приема;

- по телефону в соответствии с режимом работы Органа.
 Максимальный срок ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: 15 минут;

- при получении результата предоставления муниципальной услуги: 15 минут.

         2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Заявитель в процессе предоставления муниципальной услуги взаимодействует со специалистами Органа в следующих случаях:

а) в процессе консультирования (максимальная продолжительность – 15 мин.);

б) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

в) в случае повторного представления документов после устраненных недостатков и препятствий для предоставления муниципальной услуги, выявленных при первичной подаче документов (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.);

г) при получении уведомления о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (максимальная продолжительность личного приема – 10 мин.)

Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги   при личном обращении в Орган, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес Органа, по факсу, электронной почте, через официальный сайт и т.д.

2.14. Иные требования отсутствуют.

          III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по присвоению, изменению, аннулированию адреса);
- рассмотрение заявления и документов, принятие решения, согласование и подписание постановления Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса).
- выдача заявителю заверенной копии постановления Администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса) либо отказа с указанием причин.
3.2. Административная процедура «Прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги по присвоению, изменению, аннулированию адреса.
3.2.1. Основания для начала административной процедуры: прием документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является личное обращение заявителя (либо направление заявления по почте) с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;
3.2.2. Специалист администрации муниципального образования проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов, приведенного в пункте 2.5.1 настоящего Административного регламента.
Срок выполнения действия - 5 минут.
3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, установленным в пункте 2.5.1, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приема, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Срок выполнения действий - 10 минут.
3.2.4. При наличии заявления и полного пакета документов специалист администрации принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении.
В случае, если заявление и документы, указанные в п. 2.6. настоящего регламента, представлены в Орган посредством почтового отправления или представлены заявителем (представителем заявителя) лично через многофункциональный центр, расписка в получении таких заявления и документов направляется Органом по указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Органом документов.

Получение заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента, направляется заявителю (представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Орган.

Срок выполнения действия - 5 минуты.
3.2.5. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их приеме, специалист администрации принимает документы, расписывается в получении документов в заявлении.
Срок выполнения действия - 5 минуты.
3.2.6. После регистрации заявление в течение одного дня направляется на рассмотрение главе Нивского муниципального образования. 
3.2.7. Глава муниципального образования с момента поступления заявления в течение рабочего дня рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Срок выполнения действия – 1 день.
3.3. Административная процедура «Рассмотрение заявления, принятие решения, подписание постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости или подготовка мотивированного письменного отказа в присвоении адреса».
 3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения, подписания постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса) или подготовки мотивированного письменного отказа в присвоении адреса является поступление документов специалисту администрации.
3.3.2. Процедура по рассмотрению заявления и документов, принятию решения, подписанию постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса должна быть начата специалистом администрации не позднее 5 рабочих дней с момента поступления к нему документов.
3.3.3. Специалист администрации осуществляет проверку предоставленных документов на наличие:
3.3.3.1. Необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5.1. настоящего Административного регламента.
3.3.3.2. Неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
3.3.4. Специалист администрации в ходе рассмотрения проверяет документы на предмет:
3.3.4.1. Расположения объекта в пределах границ населенных пунктов Нивского муниципального образования.
3.3.4.2. Соответствия описания объекта капитального строительства в правоустанавливающих документах или документах, подтверждающих факт создания объекта, техническому описанию объекта.
3.3.4.3. Соответствия технического описания объекта топографическому материалу;

3.3.4.4. При присвоении адресов зданиям (строениям), сооружениям, в том числе строительство не завершено, номерная часть таких адресов должна соответствовать номерной части адресов земельных участков, в границах которых расположены соответствующие здания(строения), сооружения
           3.4. Административная процедура «Выдача заявителю заверенной копии постановления администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса либо отказа с указанием причин».
3.4.1. По результатам проверки документов специалист администрации готовит проект постановления администрации о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту или письменный отказ с указанием причин. 
Решение Органа о присвоении объекту адресации адреса принимается одновременно:

а) с утверждением уполномоченным органом схемы расположения земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

б) с заключением уполномоченным органом соглашения о перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в соответствии с Земельным кодексом РФ;

в) с заключением уполномоченным органом договора о развитии застроенной территории в соответствии с Градостроительным кодексом РФ;

г) с утверждением проекта планировки территории;

д) с принятием решения о строительстве объекта адресации.

Решение Органа о присвоении объекту адресации адреса содержит:

присвоенный объекту адресации адрес;

реквизиты и наименования документов, на основании которых принято постановление о присвоении адреса;

описание местоположения объекта адресации;

кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых образуется объект адресации;

аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре (в случае присвоения нового адреса объекту адресации);

другие необходимые сведения, определенные Органом.

В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости в постановлении Органа о присвоении адреса объекту адресации также указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

Постановление Органа об аннулировании адреса объекта адресации содержит:

аннулируемый адрес объекта адресации;

 уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре;

причину аннулирования адреса объекта адресации;

кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта адресации;

реквизиты постановления о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса;

другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом.

Постановление об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового адреса может быть по решению Органа объединено с постановлением о присвоении этому объекту адресации нового адреса.

Постановления Органа о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса могут формироваться с использованием федеральной информационной адресной системы.
3.4.2. Проект постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса проверяет и подписывает глава муниципального образования. 
3.4.3. Письмо об отказе в присвоении, изменении, аннулировании адреса подписывает глава муниципального образования. 
В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:

а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в п.п. 2.6.1. настоящего регламента;

б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством РФ;

г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, указанные в пунктах 5, 8-11 и 14-18 Правил.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения второго абзаца п.п. 3.4.3. настоящего регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса устанавливается Министерством финансов РФ.
3.4.4. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адреса или аннулировании его адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре осуществляется администрацией Нивского муниципального образования:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.

3.4.5. К постановлению администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса прилагаются выписки из государственного адресного реестра об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в государственном адресном реестре

           3.5 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к регламенту.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет глава Нивского муниципального образования путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.2. Специалисты администрации, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение настоящего административного регламента в соответствии с законодательством.

4.3. Ответственность за качество исполнения муниципальной услуги возлагается на главу муниципального образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Нивского муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено действующим законодательством для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами Нивского муниципального образования;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной действующем законодательством;

ж) отказ Органа, должностного лица Органа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Орган на имя Главы Нивского муниципального образования (далее – Глава).

5.3. Жалобы рассматриваются главой либо заместителем главы, непосредственно предоставляющей муниципальную услугу (далее – Уполномоченным лицом). Жалобы на решения, принятые Главой в рамках предоставления муниципальных услуг рассматриваются им непосредственно.

Жалобы в рамках предоставления муниципальных услуг рассматриваются главой непосредственно.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, официального сайта Органа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование Органа, должностного лица Органа или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, должностного лица Органа или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Органа, должностного лица Органа или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению Уполномоченным лицом либо Главой в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченное лицо принимает одно из следующих решений:

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Уполномоченное лицо либо Глава незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. За нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия к рассмотрению жалобы Уполномоченное лицо, либо Глава несет ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение №1

к административному регламенту предоставления 
муниципальной (государственной) услуги 
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов 

объектам недвижимости на территории Нивского 

муниципального образования»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости на территории Нивского муниципального образования»
                       ┌───────────────────────┐

                       │  Обращение заявителя  │

                       └───────────┬───────────┘

  наличие оснований для           \/             отсутствие оснований для

    отказа в приеме    ┌───────────────────────┐      отказа в приеме

       документов      │ Проверка и регистрация│         документов

     ┌─────────────────┤заявления и документов ├───────────────┐

     \/                └───────────────────────┘               \/

┌───────────────────────┐                  ┌──────────────────────┐

│   Отказ в приеме и    │                  │ Прием и регистрация  │

│регистрации заявлений и│           ┌──────┤заявления и документов│

│      документов       │           │      │                      │

└───────────────────────┘          \/      └──────────────────────┘

 наличие оснований для ┌───────────────────────┐ отсутствие оснований для

отказа в предоставлении│Рассмотрение документов│ отказа в предоставлении

  муниципальной услуги │  и принятие решения   │   муниципальной услуги

     ┌─────────────────┤     по заявлению      ├───────────────┐

     \/                └───────────────────────┘               \/

┌───────────────────────┐                  ┌──────────────────────┐

│ Письменное уведомление│                  │ Подготовка и выдача  │

│     за подписью       │                  │ постановления на     │

│     главы             │                  │ присвоение (изменение)

    муниципального                          адреса администрации  │

│                       │                  │   Нивского      │

│  образования          │                  │   муниципального     │

│   об отказе в выдаче  │                  │   образования        │

│ копий запрашиваемых   │                  │                      │

        документов      │                  │                      │

│                       │                  │                      │

└───────────────────────┘                  └──────────────────────┘

